附件三 ：

总务科办公用品一批采购要求、产品明细

	一、采购要求

1.所有采购的办公文具需符合国家相关质量标准，确保无毒、无害、环保。

2.供应商需具备合法的营业执照等相关资质，具有良好的商业信誉和稳定的供货能力，响应及时，能按时按量完成供货任务，能及时处理产品的质量问题。

3.本次采购数量预计为医院一年用量，合同签订后根据医院实际需求在采购清单范围内分批次送货，最终以实际验收数量据实结算。

4.报价需包含配送费、运税费等所有费用。

	二、产品明细

	序号
	名称
	单位
	数量
	单价
	备注

	1
	 防水袖套（45CM)
	双
	10 
	
	

	2
	4格资料架
	个
	4 
	
	

	3
	A4封面纸（彩色）
	包
	2 
	
	

	4
	90公分韩版袋
	个
	5 
	
	

	5
	A4板夹得力9256
	个
	10 
	
	

	6
	A4金丝纹封面纸
	包
	7 
	
	

	7
	P028豪华盆
	个
	5 
	
	

	8
	U盘  金士顿64
	个
	2 
	
	

	9
	U盘 金士顿256G
	个
	9 
	
	

	10
	U盘 闪迪64G 
	个
	5 
	
	

	11
	安护洗发沐浴露（500g）
	瓶
	10 
	
	

	12
	按动中性笔得力SO1
	盒
	126 
	
	

	13
	按动中性芯得力6906
	盒
	24 
	
	

	14
	奥龙A特长橡胶手套
	双
	3 
	
	

	15
	白板笔得力SK520
	支
	2 
	
	

	16
	白板擦得力7838
	个
	1 
	
	

	17
	保鲜膜35*20米
	卷
	5 
	
	

	18
	保鲜膜55*100米
	卷
	10 
	
	

	19
	背篓
	个
	2 
	
	

	20
	笔记本力7903
	本
	10 
	
	

	21
	笔筒
	个
	5 
	
	

	22
	冰箱温室度计
	个
	1 
	
	

	23
	冰袖
	双
	10 
	
	

	24
	玻璃杯
	个
	2 
	
	

	25
	不锈钢一米线（带长3米）
	根
	4 
	
	

	26
	不锈钢一米线（带长5米）
	组
	4 
	
	

	27
	布手套
	双
	20 
	
	

	28
	擦手纸盒
	个
	1 
	
	

	29
	彩旗
	面
	8 
	
	

	30
	插板(大功率）
	个
	1 
	
	

	31
	插线板 3个3孔得力2米
	个
	4 
	
	

	32
	插线板 得力2米
	个
	1 
	
	

	33
	插线板5米单独开关
	个
	2 
	
	

	34
	插线板LX224-3米（得力大功率）
	个
	1 
	
	

	35
	插线板得力1.8米
	个
	5 
	
	

	36
	插线板得力3米6孔
	个
	20 
	
	

	37
	插线板得力5米6孔
	个
	41 
	
	

	38
	抽奖箱
	个
	1 
	
	

	39
	抽纸(洁柔)
	提
	1 
	
	

	40
	抽纸维达2239
	提
	76 
	
	

	41
	储物箱34.5*23*18.5
	个
	2 
	
	

	42
	储物箱38.5*26*21
	个
	10 
	
	

	43
	储物箱42*30*23.5
	个
	1 
	
	

	44
	储物箱46*32*26
	个
	2 
	
	

	45
	储物箱48.5*34.5*28.5
	个
	3 
	
	

	46
	储物箱55*40*34
	个
	8 
	
	

	47
	储物箱66*48*42
	个
	3 
	
	

	48
	储物箱66*49*41
	个
	19 
	
	

	49
	储物箱78*57*49
	个
	9 
	
	

	50
	储物箱83*63*56
	个
	9 
	
	

	51
	大钢夹
	个
	8 
	
	

	52
	大链子锁
	把
	2 
	
	

	53
	大粘钩
	个
	2 
	
	

	54
	大枝剪
	把
	3 
	
	

	55
	单独包装湿巾
	包
	12 
	
	

	56
	档案袋(1)
	个
	678 
	
	

	57
	档案袋歌赋
	个
	150 
	
	

	58
	档案盒进口纸2cm
	个
	6 
	
	

	59
	档案盒进口纸8cm
	个
	10 
	
	

	60
	得力0018回形针
	盒
	350 
	
	

	61
	得力0231起钉器
	个
	33 
	
	

	62
	得力0255订书机
	个
	10 
	
	

	63
	得力0368订书机
	个
	33 
	
	

	64
	得力0484订书机
	个
	10 
	
	

	65
	得力0595削笔刀
	个
	10 
	
	

	66
	得力1558计算机
	个
	1 
	
	

	67
	得力2031美工刀
	把
	30 
	
	

	68
	得力2087美工刀
	把
	30 
	
	

	69
	得力22016凭证封面
	包
	30 
	
	

	70
	得力30407双面胶
	卷
	6 
	
	

	71
	得力3222国旗
	张
	3 
	
	

	72
	得力3832铆管
	盒
	1 
	
	

	73
	得力6001剪刀
	把
	1 
	
	

	74
	得力6009剪刀
	把
	10 
	
	

	75
	得力6010剪刀
	把
	2 
	
	

	76
	得力9864印泥
	盒
	37 
	
	

	77
	得力9874印油
	瓶
	24 
	
	

	78
	得力9875印油
	瓶
	12 
	
	

	79
	电工手套
	双
	1 
	
	

	80
	电话机得力787
	台
	10 
	
	

	81
	电蚊拍
	把
	3 
	
	

	82
	雕牌508g洗衣粉
	包
	120 
	
	

	83
	订书针得力0012
	盒
	600 
	
	

	84
	订书针得力0015
	盒
	150 
	
	

	85
	多色圆珠笔
	支
	10 
	
	

	86
	方巾（1.1米*1.1米）
	张
	12 
	
	

	87
	方巾（25cm*25cm）
	张
	50 
	
	

	88
	方巾（33cm*33cm）
	张
	200 
	
	

	89
	防虫剂
	盒
	60 
	
	

	90
	防水皮围裙(115cm)
	张
	10 
	
	

	91
	防水雨布
	个
	1 
	
	

	92
	防水罩跑
	件
	10 
	
	

	93
	风扇
	台
	2 
	
	

	94
	缝纫线
	卷
	30 
	
	

	95
	公文包
	个
	1 
	
	

	96
	公文包新时达2025
	个
	3 
	
	

	97
	固体胶得力7092
	支
	10 
	
	

	98
	固体胶得力7093
	支
	180 
	
	

	99
	挂钟
	个
	3 
	
	

	100
	厚软抄
	本
	30 
	
	

	101
	计算器得力837
	个
	9 
	
	

	102
	记号笔（粗）得力S555
	盒
	1 
	
	

	103
	记号笔油性
	支
	1400 
	
	

	104
	奖状含打印
	张
	3 
	
	

	105
	胶圈亚信100g
	包
	60 
	
	

	106
	结构胶
	个
	2 
	
	

	107
	警戒线
	卷
	6 
	
	

	108
	镜框+打印奖状
	套
	16 
	
	

	109
	卷纸
	提
	351 
	
	

	110
	口取纸121红
	包
	2 
	
	

	111
	口取纸亚信
	包
	43 
	
	

	112
	垃圾桶 50L脚踏
	个
	2 
	
	

	113
	垃圾桶 60L脚踏
	个
	2 
	
	

	114
	拉杆夹得力5901大号
	个
	50 
	
	

	115
	拉杆夹得力63104
	个
	100 
	
	

	116
	拉杆夹小号新时达q313]
	个
	140 
	
	

	117
	拉杆夹中号新时达q310b
	个
	25 
	
	

	118
	毛巾(30cm*40cm)加厚
	张
	100 
	
	

	119
	毛巾(35cm*75cm)
	张
	2 
	
	

	120
	毛巾（竹纤维34*76）
	张
	15 
	
	

	121
	木夹
	板
	10 
	
	

	122
	纳米胶
	卷
	4 
	
	

	123
	南孚1号电池
	板
	30 
	
	

	124
	南孚5号、7号电池
	对
	5150 
	
	

	125
	南孚9号电池
	板
	7 
	
	

	126
	闹钟
	个
	1 
	
	

	127
	女士加布雨鞋
	双
	1 
	
	

	128
	女士雨靴
	双
	1 
	
	

	129
	皮面笔记本得力7902
	本
	98 
	
	

	130
	皮围裙
	条
	5 
	
	

	131
	齐心1号长尾夹
	盒
	25 
	
	

	132
	齐心2号长尾夹
	盒
	22 
	
	

	133
	齐心3号长尾夹
	盒
	83 
	
	

	134
	齐心4号长尾夹
	盒
	37 
	
	

	135
	齐心5号长尾夹
	盒
	37 
	
	

	136
	齐心6号长尾夹
	盒
	50 
	
	

	137
	铅笔[盒]
	盒
	1 
	
	

	138
	铅笔得力s936
	盒
	5 
	
	

	139
	强生沐浴露1L
	瓶
	10 
	
	

	140
	墙面喷漆
	瓶
	10 
	
	

	141
	琼海肥皂
	个
	30 
	
	

	142
	取杯器
	个
	9 
	
	

	143
	全开白纸
	张
	20 
	
	

	144
	绕指带（宽）
	把
	50 
	
	

	145
	日环38mm挂锁
	把
	2 
	
	

	146
	荣誉证书12K（含打印）
	本
	7 
	
	

	147
	荣誉证书7577含打印
	本
	56 
	
	

	148
	荣誉证书8K（含打印）
	本
	7 
	
	

	149
	柔贝佳卷纸
	提
	12 
	
	

	150
	乳胶管25mm*20米
	圈
	1 
	
	

	151
	软抄本莱特100p
	本
	50 
	
	

	152
	软抄莱特0821
	本
	50 
	
	

	153
	散装白酒
	斤
	550 
	
	

	154
	深安速热饮水机
	台
	4 
	
	

	155
	湿巾
	包
	12 
	
	

	156
	适运A杯
	提
	330 
	
	

	157
	收纳盒
	个
	3 
	
	

	158
	双面胶
	卷
	2 
	
	

	159
	双色手套
	双
	176 
	
	

	160
	水桶（200升）
	个
	1 
	
	

	161
	水桶（45升）
	个
	3 
	
	

	162
	四联文件框得力9848
	个
	10 
	
	

	163
	松达婴儿抚触山茶油（50ML)
	瓶
	5 
	
	

	164
	台扇
	台
	1 
	
	

	165
	太阳纸
	提
	21 
	
	

	166
	特大灯笼
	个
	7 
	
	

	167
	特大信封
	个
	102 
	
	

	168
	铁撮箕
	个
	1 
	
	

	169
	网格拉链袋得力63465
	个
	10 
	
	

	170
	网纱笔袋
	个
	7 
	
	

	171
	文件袋
	个
	218 
	
	

	172
	文件袋+中性笔+软抄
	套
	520 
	
	

	173
	文件袋金亿利1263
	个
	320 
	
	

	174
	文件袋网格拉链
	个
	25 
	
	

	175
	文件盒（3.5mm）得力5622
	个
	126 
	
	

	176
	文件盒（5.5mm）得力5683
	个
	607 
	
	

	177
	文件盒(党建）
	个
	36 
	
	

	178
	文件盒标签
	张
	220 
	
	

	179
	文件盒得力3.5cm
	个
	12 
	
	

	180
	文件盒进口纸4cm
	个
	10 
	
	

	181
	文件盒进口纸6cm
	个
	20 
	
	

	182
	文件夹得力5302
	个
	48 
	
	

	183
	洗车布（34*75）
	张
	70 
	
	

	184
	线手套
	双
	40 
	
	

	185
	橡皮擦
	盒
	5 
	
	

	186
	小夜灯
	个
	5 
	
	

	187
	信封
	个
	25 
	
	

	188
	修正带
	个
	1 
	
	

	189
	削笔器得力71158
	个
	2 
	
	

	190
	雅格探照灯H104
	个
	1 
	
	

	191
	亚克大台签A4
	个
	30 
	
	

	192
	燕麦皴润身体乳
	瓶
	10 
	
	

	193
	液体胶得力7303
	瓶
	48 
	
	

	194
	一次性剃须刀
	个
	500 
	
	

	195
	婴儿乳木果身体保湿霜（135K)
	瓶
	10 
	
	

	196
	有线座机电话得力780
	台
	1 
	
	

	197
	雨伞
	把
	5 
	
	

	198
	雨衣
	件
	5 
	
	

	199
	浴巾（70cm*140cm）
	张
	10 
	
	

	200
	圆珠笔得力6505
	支
	432 
	
	

	201
	粘钩  单钩
	个
	2 
	
	

	202
	纸杯得力9561  100个/提
	提
	97 
	
	

	203
	中性笔得力s55
	支
	50 
	
	

	204
	中性笔齐心gp109
	支
	1728 
	
	

	205
	中性笔齐心gp186
	支
	1020 
	
	

	206
	中性芯得力大容量
	盒
	48 
	
	

	207
	重力订书机得力0395
	个
	1 
	
	

	208
	重力订书针2313
	盒
	5 
	
	

	209
	重力订书针2317
	盒
	15 
	
	

	210
	竹签（大）
	把
	22 
	
	

	211
	竹签（小）
	把
	22 
	
	

	212
	桌面垃圾桶
	个
	2 
	
	

	213
	资料册100页得力5007
	个
	12 
	
	

	214
	资料册得力60页
	个
	24 
	
	

	215
	子母电话机
	套
	1 
	
	

	216
	自封袋（12号）
	包
	5 
	
	

	217
	自封袋（4号）
	包
	7 
	
	

	218
	自封袋（5号）
	包
	50 
	
	

	219
	自封袋（8号）
	包
	60 
	
	

	220
	坐便器
	个
	2 
	
	

	合计：
	
	
	
	
	




